
苗産職汀．暨學習發展輔導中心5/24/2023

淡江大學企業徵才廠商求才資料 申請日期 112 年 5 月 24 日

公司統編： 22646052 聯絡申請人：姓名： 陳淑鑾 公司名稱： 摩卡食品股份有限公司

電語（手機）：               E-mai 1 : moccafood52@gmai 1. com 
求才資料

產業類別 買賣業

職位名稱 國貿秘書

需求人數 1 人

工作地點 新北市五股區五工二路 116 巷 9 號

1. 進出口訂單及文書處理

2. 銀行開狀及報關連絡事項

工作內容
3. 協助與國外廠商的會議安排

4. 主管會議安排與通知，會議內容纪錄

5. 完成主管交派工作事項

職缺類型 回全職 口排班工作 口工讀 口實習
徵才截止期限 112 年 06 月 30 日

工作待遇
$40000 - $45000 （靖填寫詳鈿數字，請勿填寫面蟻或依公司規定）

（依勞基法規定【月薪每月最低 26,400 元，時薪每小時最低 176 元】 ）

工作時段 am8:30-12:00 pml:30-6:00 

學歷要求
口大學在學生 口碩士在學生 口博士在學生
回大學畢業生 口碩士畢業生 口博士畢業生

語言能力
英文書寫及聽說能力強（有證照者佳）

口文學院 回商管學院 口教育學院

要求學院 口工學院 回外語學院 口國際研究學院

口理學院 口各學院

僑生 回可 口否

其他條件 專注細心，認真負責

應徵方式
回檢附履歷、照片、自傳，其他附件：

口電洽 回Email 口親洽 口FAX 回其他：104 投遞履歷

地點：商予大棲 B413 室，電語 02-26215656轉2350 E - mai 1 : caree�鋀毋縊屆�u.edu.tw 。

--`I 
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